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Цели и задачи курсовой работы
Курсовая работа представляет собой форму самостоятельной учебной работы студентов с элементами научного исследования. Цель работы состоит в том, чтобы расширить и улучшить знания студентов в области информационных технологий или математики и их приложений в экономику, управление, социальные науки, а также умение выполнять прикладные разработки для задач бизнеса. Студенты должны получить навыки научно-исследовательской и аналитической работы, оформления курсовых работ в соответствии с установленными требованиями и навыки презентации результатов работы.

Выбор темы и научного руководителя

Тематика курсовых работ разрабатывается кафедрами факультета и предлагается на согласование академическому руководителю образовательной программы и академическому совету программы. Ознакомление студентов с перечнем тем возможно на сайте образовательной программы в разделе темы курсовых работ. Студент выбирает тему курсовой работы из предложенного списка. По согласованию с предполагаемым научным руководителем возможна корректировка темы или утверждение инициативной темы студента. Выбор студентом темы и передача сведений старосте группы в электронном виде реализуется до 4 октября. До 24 октября происходит назначение научных руководителей. К 31 октября студент окончательно согласовывает формулировку темы с назначенным научным руководителем и до 21 ноября подает заявление на имя декана факультета БИиПМ (приложение 1) 

Изменение темы курсовой работы возможно после ее утверждения только по заявлению на изменение темы курсовой работы (приложение 2) на имя декана факультета БИиПМ. Изменение или уточнение темы курсовой работы возможно не позднее, чем за месяц до предполагаемой даты защиты.

Научные руководители проводят консультации по вопросам выполнения курсовых работ в соответствии с расписанием консультаций, оказывают помощь в выборе темы, подборе литературных источников, обсуждают структуру и план работы, дают рекомендации по устранению недостатков, составляют отзыв (Приложение 3) и обосновывают оценку по курсовой работе. 
На факультете Бизнес-информатики и прикладной математики защита курсовой работы проходит в виде публичной защиты перед комиссией. По результатам публичной защиты оценка за курсовую работу может быть изменена.
Сроки выполнения курсовой работы

Курсовая работа выполняется в соответствии с учебным планом в сроки, утвержденные графиком учебного процесса. Примерные сроки выполнения работы: 
	Наименование работ
	Срок выполнения

	Составление плана работы, подбор литературных источников
	   20 декабря

	Работа над содержанием курсовой работы. Представление промежуточных результатов научному руководителю
	20 февраля

	Доработка и оформление курсовой работы
	1 апреля

	Защита курсовой работы
	 до 1 июня


Структура и содержание курсовой работы

Основные элементы курсовой работы:

1. Титульный лист работы.

2. Оглавление.
3. Введение, содержащее сведения об актуальности, целях и задачах работы, обзор литературы по теме исследования, описание используемых методов анализа и др.
4. Основная часть, призванная раскрыть содержание работы. Основная часть может состоять из параграфов, объединенных в главы.
5. Заключение с обобщением полученных результатов, подведением основных итогов работы, описанием возможных направлений дальнейших исследований и т.п.
6. Список использованной литературы.
Работа может также содержать приложения, в которые могут выноситься из основной части математические расчеты, распечатки компьютерных программ, таблицы и справочные формулы и другие материалы. 
Оформление курсовой работы

Рекомендуется оформлять курсовую работу в редакторе MS Word, шрифт Times New Roman, размер 14 пт, через 1,5 интервала. Страница формата А4 (210(297 мм), поля: левое 30 мм, правое 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм. 

Работа представляется научному руководителю как в электронном, так и в печатном виде. 
Титульный лист оформляется в соответствии с образцом, представленным в приложении 4. В основной части введение, заключение, список литературы и каждая глава начинаются с новой страницы, а параграфы следует располагать друг за другом. 

Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию (например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста курсовой работы. Порядковый номер таблицы ставится в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.

Порядковый номер рисунка и его название ставятся под рисунком. При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.

Формулы располагают отдельными строками в центре листа или внутри текстовых строк. В тексте рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы, содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования, располагают на отдельных строках. Для экономии места несколько коротких однотипных формул, выделенных из текста, можно помещать на одной строке, а не одну под другой.

Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы.

При использовании в работе материалов, заимствованных из литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованной литературы. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в текст со ссылкой на источник.

Ссылки на источники печатаются на языке оригинала и нумеруются в алфавитном порядке. Номера ссылок в тексте статьи заключаются в квадратные скобки, например, [1] или [2 – 4]. Образец списка литературы представлен в приложении 3.

Как правило, введение и первая глава предполагают анализ подходов разных авторов к изучаемым категориям и проблемам, поэтому количество ссылок в них должно достаточно большим. При рассмотрении базовых понятий рекомендуется делать ссылки на словари, учебники и учебные пособия, монографии. При использовании материалов, представленных в источниках сети Интернет, или документов предприятий в список литературы должны быть включены соответствующие ссылки с указанием авторов, адресов, дат публикаций, наименований предприятий и т.п.
Библиографический список включает в себя литературные и другие источники, материалы которых использовались при написании курсовой работы. Он состоит из таких источников, как монографии и учебная литература, периодическая литература (статьи из журналов и газет), законодательные и инструктивные материалы, статистические сборники и другие отчетные и учетные материалы, Интернет-сайты. 

Порядок построения списка определяется автором курсовой работы и научным руководителем. Главным требованием при составлении библиографических списков является единообразие в их оформлении.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение». Если приложений в работе более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией. Имеющиеся в тексте приложения иллюстрации, таблицы, формулы и уравнения следует нумеровать в пределах каждого приложения. Объем приложений не ограничивается и не входит в общий объем курсовой работы. В основном тексте курсовой работы в необходимых местах должны содержаться ссылки на то или иное приложение. Все приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте работы.

Защита курсовой работы. Критерии оценки

Итоговая оценка выставляется с учетом предварительной оценки научного руководителя и результатов защиты. Оценка выставляется на основе как формальных, так и содержательных критериев. Формальные критерии: соблюдение графика выполнения работы, внешний вид и оформление работы, соблюдение объема, наличие и количество ссылок, новизна изученной литературы, соответствие литературы выбранной теме и т.п. Содержательные критерии: соответствие содержания выбранной теме и сформулированным целям и задачам, хорошо структурированный план, раскрывающий содержание темы работы, правильность и качество написания введения и заключения, оригинальность, качество и глубина основного содержания работы, логика изложения материала, самостоятельность исследования и др. 
Оценка по курсовой работе проставляется в ведомость 
Неудовлетворительная оценка может быть выставлена руководителем в одном из следующих случаев:

1) обнаружение фактов плагиата (использования фрагментов текста другого автора без соответствующих ссылок), в т.ч. представление работы или ее части из сети Интернет;

2) выполнение работы по неутвержденной теме;

3) не представление работы в установленные кафедрой сроки без уважительной причины;

4) неудовлетворительное качество работы по совокупности критериев.

При оценке «неудовлетворительно» работа возвращается на доработку. Студент, получивший неудовлетворительную оценку, обязан переделать работу в установленные кафедрой и деканатом сроки. При этом изменение темы без уважительной причины не допускается. 

Приложения

Приложение 1
Декану факультета Бизнес-информатики 

и прикладной математики

Асеевой Н.В.
от  студента    курса

 группы __________

направление _________________________

___________________________________

Ф.И.О.


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу утвердить мне тему курсовой работы:    

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Тема на английском языке: 

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель:_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание) 

____________________________________________________________________________

(занимаемая должность)

Подпись студента ______________

                                                                 Решение декана факультета БИиПМ

	Зав.кафедрой ___________________

____________________ (фио)

(подпись)

Научный руководитель_______________

_____________________  (фио)

(подпись)


	____________________________________________________________________________________________________________


Приложение 2
Декану факультета Бизнес-информатики 

и прикладной математики

Асеевой Н.В.

от  студента    курса

 группы __________

направление _________________________

____________________________________

Ф.И.О.


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу заменить мне тему курсовой работы:    

с «
___________________________________________________________________


»

на «



»

Тема на английском языке: 

​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель:_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание) 

____________________________________________________________________________

(занимаемая должность)

Подпись студента ______________

                                                                 Решение декана факультета БИиПМ

	Зав.кафедрой ___________________

____________________ (фио)

(подпись)

Научный руководитель_______________

_____________________  (фио)

(подпись)
	____________________________________________________________________________________________________________


Приложение 3

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования

Национальный исследовательский университет

Высшая школа экономики
НИУ ВШЭ-Нижний Новгород

Курсовая работа 

На тему

Студент группы 12ПИ 

_____________________

Оценка за работу____________

Руководитель:

________________________

___________

Нижний Новгород 

201_
Приложение 4
Национальный исследовательский университет – Высшая школа экономики

Нижегородский филиал

Факультет бизнес-информатики и прикладной математики

ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
на курсовую работу


Студента


Группы 


Тема курсовой работы:

	№ п/п
	Критерии оценки
	Оценка научного руководителя

(по 10-балльной шкале)

	1.
	Соответствие содержания работы утвержденной теме
	

	2.
	Обсуждение поставленных целей и задач
	

	3.
	Оригинальность и новизна работы
	

	4.
	Самостоятельность при работе
	

	5.
	Оформление
	

	
	ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА
	


Комментарии к оценкам:
Положительные стороны работы:

Научный руководитель

Дата:
PAGE  
2

