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ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

Настоящие Методические рекомендации, разработанные на основе нормативно-правовых актов Российской Федерации в сфере образования, государственных стандартов и Положения о выпускной квалификационной работе студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавров и специалистов в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (далее  по тексту  Положение о ВКР)  устанавливают порядок подготовки, оформления и защиты выпускной квалификационной работы (далее по тексту ВКР) бакалавра факультета Бизнес-информатики и прикладной математики НИУ ВШЭ Нижний Новгород.

Требования, содержащиеся в Методических рекомендациях, обязательны для исполнения при подготовке выпускных квалификационных работ студентами факультета Бизнес-информатики и прикладной математики. 

Цели и задачи выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа является обязательным элементом образовательной программы, формой научно-исследовательской, проектной работы студента; защита ВКР входит в обязательную часть ГИА. В соответствии с Положением о ВКР бакалаврская работа представляет собой самостоятельное законченное исследование на заданную (выбранную) тему, написанное лично выпускником под руководством научного руководителя, свидетельствующее об умении выпускника работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной образовательной программы. Бакалаврская работа может основываться на обобщении выполненных выпускником курсовых работ и содержать материалы, собранные выпускником в период производственной практики.

Целью ВКР является систематизация, расширение и развитие общенаучных, инструментальных, социально-личностных и культурных и профессиональных компетенций при решении сложных комплексных задач с элементами исследования, определение уровня готовности выпускника к практической работе.

Основными форматами ВКР являются:

· Академический формат - исследование, осуществляемое в целях получения объективно и субъективно новых знаний о структуре, свойствах и закономерностях изучаемого объекта (явления). 

· Проектно-исследовательский формат - разработка  (индивидуально или в составе группы) прикладной проблемы, в результате чего создается некоторый продукт (проектное решение).

Подготовка ВКР предполагает решение следующих задач:

· систематизация, закрепление и расширение полученных во время обучения в НИУ ВШЭ теоретических и практических знаний по дисциплинам экономического направления  и применение этих знаний при решении конкретных научных и производственных задач;

· развитие навыков самостоятельной работы, овладение методикой научного исследования при решении разрабатываемых в ВКР проблем;

· выявление степени подготовленности студентов к самостоятельной практической работе;

· умение пользоваться законодательными, нормативными и инструктивными материалами, а также критически осмысливать данные литературных источников и материалов практики по выбранной теме;

· умение систематизировать и обобщать данные статистических сборников и материалов хозяйствующих субъектов;

· развитие способности владения современными информационными технологиями.

Материал ВКР необходимо излагать лаконично, целостно, в логичной последовательности, с соблюдением правил русского литературного языка. В силу того, что ВКР предполагает самостоятельность исследования при использовании монографий, учебников, журнальных статей и Интернет-материалов необходимо ссылаться на соответствующий источник и формировать библиографический список (список литературы), указывая все использованные автором источники.
Дословное или близкое к тексту воспроизведение материала без указания ссылки на источник квалифицируется как плагиат. Плагиат, списывание, двойная сдача письменных работ, подлоги, фабрикация данных и результатов работы наказываются в соответствии Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в Государственном университете – Высшей школе экономики, утвержденным Ученым Советом ГУ-ВШЭ, протокол от 29.04.2005 № 13. Работа, ставящая  под сомнение самостоятельность выполнения целиком или одного из ее основных разделов, считается не выполненной.

Выпускная квалификационная работа бакалавра может  быть представлена к защите только при наличии отзыва научного руководителя, рецензии и отчета «Антиплагиат». 

Выбор темы и научного руководителя

Тематика ВКР работ разрабатывается кафедрами факультета. Также возможны предложения тем ВКР работ и со стороны ключевых для данной ОП работодателей. Предположительный список тем ВКР работ предлагается на согласование академическому руководителю образовательной программы и академическому совету программы. Ознакомление студентов с перечнем тем возможно на сайте образовательной программы в разделе темы выпускных квалификационныхработ. Студент выбирает тему ВКР работы из предложенного списка. По согласованию с предполагаемым научным руководителем возможна корректировка темы или утверждение инициативной темы студента. Выбор студентом темы и передача сведений старосте группы в электронном виде реализуется до 4 октября. До 24 октября происходит назначение научных руководителей. К 31 октября студент окончательно согласовывает формулировку темы с назначенным научным руководителем и до 21 ноября подает заявление на имя декана факультета БИиПМ (приложение 1) 

Изменение темы ВКР работы возможно после ее утверждения только по заявлению на изменение темы ВКР работы (приложение 2) на имя декана факультета БИиПМ. Изменение или уточнение темы ВКР работы возможно не позднее, чем за месяц до предполагаемой даты защиты.

Научные руководители проводят консультации по вопросам выполнения ВКР работ в соответствии с расписанием консультаций, оказывают помощь в выборе темы, подборе литературных источников, обсуждают структуру и план работы, дают рекомендации по устранению недостатков, составляют отзыв (Приложение 3) и обосновывают оценку за ВКР работу. 
Этапы и сроки выполнения ВКР работы

Курсовая работа выполняется в соответствии с учебным планом в сроки, утвержденные графиком учебного процесса. Примерные сроки выполнения работы: 
	Наименование работ
	Срок выполнения

	Подготовка проекта ВКР работы
	25 декабря

	Предъявление первого варианта ВКР
	1 апреля

	Предзащита ВКР
	25 мая

	Доработка ВКР, подготовка итогового варианта ВКР
	5 июня

	Загрузка ВКР в систему «Антиплагиат»
	10 июня

	Представление итогового варианта ВКР
	10 июня

	Рецензирование ВКР
	22 июня

	Защита курсовой работы
	 до 1 июля


Подготовка проекта ВКР. На этом этапе студент должен сформулировать рабочую гипотезу/ замысел работы, выделить проблему, на решение которой будет направлена ВКР, и предложить основную структуру ВКР. Проект ВКР оценивается руководителем ВКР по системе «утвержден»/«не утвержден»; оценка фиксируется в графике  подготовки ВКР.  Студент имеет возможность доработать Проект ВКР, не утвержденный руководителем ВКР, и представить его повторно (конкретные даты повторного представления и оценивания согласуются с руководителем ВКР, но не позднее 25 декабря текущего учебного года). При отсутствии утвержденного в указанный срок Проекта руководитель ВКР обязан уведомить об этом Учебный офис ОП, на которой учится студент, по корпоративной электронной почте (или через специальный модуль в LMS).

 Предъявление первого варианта ВКР. Текст первого варианта ВКР передается руководителю ВКР для замечаний; при необходимости в дальнейшем проводится корректировка текста перед процедурой предзащиты. Предъявление первого варианта ВКР происходит в соответствии с графиком подготовки ВКР, отраженным в Методических рекомендациях
. В случае отсутствия текста первого варианта ВКР, поданного в срок, руководитель ВКР обязан уведомить об этом Учебный офис ОП, на которой учится студент, по корпоративной электронной почте (или через специальный модуль в LMS. 

Доработка ВКР, подготовка итогового варианта ВКР. На этом этапе, при необходимости, производится корректировка ВКР студентом. По завершении этого этапа студент представляет итоговый вариант ВКР и аннотацию руководителю ВКР для получения отзыва не позднее даты, определенной в Методических рекомендациях
. Руководитель ВКР  обязан предоставить в учебный офис ОП, на которой учится студент, отзыв на ВКР в течение календарной недели  после получения итогового варианта ВКР (Пример формы отзыва научного руководителя см. в Приложении 4 к настоящему Положению).

Загрузка ВКР в систему «Антиплагиат». В обязательном порядке студент загружает итоговый вариант ВКР в электронном несканированном виде в специальный модуль сопровождения курсовых работ и ВКР в LMS, после чего работа отправляется в систему  «Антиплагиат»  в соответствии с Регламентом использования системы «Антиплагиат» для сбора и проверки письменных учебных работ в Университете.

В случае выявления доказанного факта плагиата при подготовке ВКР студент может быть привлечен к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в НИУ ВШЭ, являющийся приложением 7 к Правилам внутреннего распорядка НИУ ВШЭ.

 Представление итогового варианта ВКР. Итоговый вариант ВКР представляется студентом в учебный офис ОП в бумажной версии, в 2 экземплярах, с аннотацией,  с отзывом руководителя, справкой из системы «Антиплагиат» в срок, установленный приказом об утверждении тем ВКР, и не позднее чем за 3  недели до защиты ВКР. Образец оформления титульного листа ВКР см. Приложение 7 к настоящему Положению.

 Этап рецензирования ВКР. 

Рецензент назначается из числа преподавателей или научных работников Университета. Рецензентами могут представители иной образовательной организации, работники иных организаций из профессиональной сферы, соответствующей теме ВКР. 

Приказ о назначении рецензента подписывается академическим руководителем ОП не позднее, чем за месяц до запланированной даты защиты ВКР. В приказе указываются ФИО студента, тема ВКР, сведения о рецензенте (ФИО, ученая степень, ученое звание, место работы, занимаемая должность). 

Рецензент обязан провести квалифицированный анализ основных положений рецензируемой ВКР, наличия собственной точки зрения/ проектного решения, умения пользоваться методами научного исследования/ проектирования, степени обоснованности выводов и рекомендаций/ адекватности средств достижения результатов, достоверности полученных результатов/ целесообразности полученных продуктов, решений их новизны и практической значимости. Рецензент может оценить степень сформированности у автора ВКР компетенций, предусмотренных ОС НИУ ВШЭ
.  Пример формы отзыва рецензента см. в Приложении 5 к настоящему Положению.

Учебный офис ОП направляет ВКР на рецензию не позднее, чем через три календарных дня после ее получения. Рецензент составляет и передает ответственному лицу от учебного офиса ОП письменную рецензию на ВКР не позднее, чем за неделю до даты защиты ВКР.

Содержание рецензии на ВКР доводится учебным офисом ОП до сведения студента не позднее чем за три дня до защиты ВКР, чтобы студент мог заранее подготовить ответы по существу сделанных рецензентом замечаний. 

 Защита ВКР (порядок проведения и процедура защиты) регламентирована Положением о государственной итоговой аттестации выпускников НИУ ВШЭ.

Структура и содержание ВКР работы

Основные элементы ВКР работы:

1. Титульный лист работы.

2. Оглавление.
3. Введение, содержащее сведения об актуальности, целях и задачах работы, обзор литературы по теме исследования, описание используемых методов анализа и др.
4. Основная часть, призванная раскрыть содержание работы. Основная часть может состоять из параграфов, объединенных в главы.
5. Заключение с обобщением полученных результатов, подведением основных итогов работы, описанием возможных направлений дальнейших исследований и т.п.
6. Список использованной литературы.
Работа может также содержать приложения, в которые могут выноситься из основной части математические расчеты, распечатки компьютерных программ, таблицы и справочные формулы и другие материалы. 
Оформление ВКР работы

Рекомендуется оформлять ВКР работу в редакторе MS Word, шрифт Times New Roman, размер 14 пт, через 1,5 интервала. Страница формата А4 (210(297 мм), поля: левое 30 мм, правое 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм. 

Работа представляется научному руководителю как в электронном, так и в печатном виде. 
Титульный лист оформляется в соответствии с образцом, представленным в приложении 4. В основной части введение, заключение, список литературы и каждая глава начинаются с новой страницы, а параграфы следует располагать друг за другом. 

Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию (например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста курсовой работы. Порядковый номер таблицы ставится в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.

Порядковый номер рисунка и его название ставятся под рисунком. При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.

Формулы располагают отдельными строками в центре листа или внутри текстовых строк. В тексте рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы, содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования, располагают на отдельных строках. Для экономии места несколько коротких однотипных формул, выделенных из текста, можно помещать на одной строке, а не одну под другой.

Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы.

При использовании в работе материалов, заимствованных из литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованной литературы. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в текст со ссылкой на источник.

Ссылки на источники печатаются на языке оригинала и нумеруются в алфавитном порядке. Номера ссылок в тексте статьи заключаются в квадратные скобки, например, [1] или [2 – 4]. Образец списка литературы представлен в приложении 3.

Как правило, введение и первая глава предполагают анализ подходов разных авторов к изучаемым категориям и проблемам, поэтому количество ссылок в них должно достаточно большим. При рассмотрении базовых понятий рекомендуется делать ссылки на словари, учебники и учебные пособия, монографии. При использовании материалов, представленных в источниках сети Интернет, или документов предприятий в список литературы должны быть включены соответствующие ссылки с указанием авторов, адресов, дат публикаций, наименований предприятий и т.п.
Библиографический список включает в себя литературные и другие источники, материалы которых использовались при написании курсовой работы. Он состоит из таких источников, как монографии и учебная литература, периодическая литература (статьи из журналов и газет), законодательные и инструктивные материалы, статистические сборники и другие отчетные и учетные материалы, Интернет-сайты. 

Порядок построения списка определяется автором курсовой работы и научным руководителем. Главным требованием при составлении библиографических списков является единообразие в их оформлении.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение». Если приложений в работе более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией. Имеющиеся в тексте приложения иллюстрации, таблицы, формулы и уравнения следует нумеровать в пределах каждого приложения. Объем приложений не ограничивается и не входит в общий объем курсовой работы. В основном тексте курсовой работы в необходимых местах должны содержаться ссылки на то или иное приложение. Все приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте работы.

Защита ВКР работы. Критерии оценки

Завершающим этапом выполнения студентом ВКР является ее защита.

К защите ВКР допускаются студенты, успешно завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлениям подготовки высшего профессионального образования, успешно сдавшие итоговые государственные экзамены и представившие ВКР с отзывом  руководителя в установленный срок.

Защита ВКР проводится в установленное время на заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК). Кроме членов экзаменационной комиссии на защите желательно присутствие научного руководителя и рецензента ВКР, а также возможно присутствие других студентов, преподавателей и администрации НИУ ВШЭ.

Защита начинается с доклада студента по теме ВКР в течение 7-10 минут. Выступление следует начинать с обоснования актуальности избранной темы, описания научной проблемы и формулировки цели работы, а затем в последовательности по главам раскрывается основное содержание работы, обращая особое внимание на наиболее важные вопросы и полученные практические  результаты. В заключительной части доклада перечисляются общие выводы, предложения (рекомендации), сформулированные автором в результате проведения исследования. 

Речь выпускника при осуществлении доклада должна быть свободной, защита не должна сводиться к прочтению заранее подготовленного текста доклада.

Приветствуется использование компьютерной техники, с вынесением слайдов презентации, подготовленной в MS Power Point, на экран. При подготовке презентации студентам настоятельно рекомендуется выбирать расположение и размер текста (графиков, таблиц), вынесенных на слайд, таким образом, чтобы их без труда можно было воспринимать членам ГАК. При этом отдельные таблицы, которые в силу их большого размера не целесообразно помещать на слайд, можно включить в раздаточные материалы, которые передаются членам ГАК. Кроме того, в раздаточные материалы могут быть вынесены отдельные промежуточные выводы и результаты вычислений, о которых в силу ограничения времени студент не может заявить в рамках доклада, но которые бы хотелось продемонстрировать членам ГАК.

После завершения доклада члены ГАК задают студенту вопросы, как непосредственно связанные с темой ВКР, полученными в процессе исследования результатами, так и близкой проблематике. При ответах на вопросы студент имеет право пользоваться своей работой. 

Члены ГАК, участвующие в процедуре защиты студентом - выпускником его ВКР, помимо определения его способности (готовности) к будущей профессиональной деятельности на основе публичной защиты результатов ВКР, так же рассматривают отзыв научного руководителя студента-выпускника, отзыв рецензента. 

7. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
При выставлении оценки студенту за ВКР принимаются во внимание следующие аспекты: 
· отзыв научного руководителя,

· рецензия на ВКР,

· качество представленной защиты ВКР,
· релевантность выполненного доклада,

· уровень ответов на вопросы, заданных членами ГАК после заслушивания доклада, умение дискутировать.

Оценка «отлично» (8-10 баллов) выставляется студенту, представившему квалификационную работу, которая имеет исследовательский характер, содержит реальные выводы и предложения, вытекающие из проделанного анализа, соответствует требованиям настоящих Методических рекомендаций, а также продемонстрировавшему в ходе защиты работы свободное владение материалом, давшему аргументированные, полные и четкие ответы на вопросы членов ГАК и замечания рецензента. 
Студентом должны быть соблюдены основные процедурные правила: 

1. В установленные кафедрой сроки представлено заявление на утверждение темы ВКР;

2. Готовая работа (в сшитом виде) сдана на кафедру в установленные сроки.


Оценка «хорошо» (6-7 баллов) выставляется студенту, представившему квалификационную работу, соответствующую требованиям настоящих Методических рекомендаций, содержащую выводы и предложения, вытекающие из проделанного анализа, и продемонстрировавшему владение материалом работы, ответившему на вопросы и замечания рецензента, но имеющему отдельные мелкие недочеты по тем или иным аспектам ВКР.  Также должны быть соблюдены основные процедурные правила.


Оценка «удовлетворительно» (4-5 баллов) выставляется студенту, представившему дипломную работу, в целом соответствующую установленным требованиям, содержащую общие выводы и предложения по совершенствованию предмета исследования, но продемонстрировавшему в процессе защиты слабое владение материалом работы, затруднения в ответах на вопросы членов ГАК и замечания рецензента. Студентом не выполнены процедурные правила по закреплению темы ВКР, работа не сдана в установленные сроки на кафедру.


Оценка «неудовлетворительно» (до 3-х баллов включительно) выставляется в том случае, если представленная работа в основном соответствует требованиям, но студент не владеет материалом, не ориентируется в теме, не может ответить на вопросы; не выполнены процедурные правила по закреплению темы ВКР и сдаче ее в установленные сроки на кафедру.

Результаты защиты работы являются основанием для принятия ГАК решения о присвоении соответствующей квалификации и выдачи диплома государственного образца.
Приложения

Приложение 1
Академическому руководителю 

Образовательной программы

01.03.02 Прикладная математика и информатика,

факультета информатики, 

математики и компьютерных наук
Карпову Н.В.
от  студента___ курса

 группы ____________

направление подготовки 

«Прикладная математика и информатика»
___________________________________

Ф.И.О.



З А Я В Л Е Н И Е

Прошу утвердить мне тему ВКР работы:    

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Тема на английском языке: 

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель:_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание) 

____________________________________________________________________________

(занимаемая должность)

Подпись студента ______________

                                                                 Решение декана факультета ИМиКН
	Зав.кафедрой ___________________

____________________ (фио)

(подпись)

Научный руководитель_______________

_____________________  (фио)

(подпись)


	____________________________________________________________________________________________________________


Приложение 2
Академическому руководителю 

Образовательной программы

01.03.02 Прикладная математика и информатика,

факультета информатики, 

математики и компьютерных наук
Карпову Н.В.
от  студента___ курса

 группы ____________

направление подготовки 

«Прикладная математика и информатика»
___________________________________

Ф.И.О.


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу заменить мне тему ВКР работы:    

с «
___________________________________________________________________


»

на «



»

Тема на английском языке: 

​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель:_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание) 

____________________________________________________________________________

(занимаемая должность)

Подпись студента ______________

                                                                 Решение декана факультета ИМиКН
	Зав.кафедрой ___________________

____________________ (фио)

(подпись)

Научный руководитель_______________

_____________________  (фио)

(подпись)
	____________________________________________________________________________________________________________


Приложение 3

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования

Национальный исследовательский университет

Высшая школа экономики

НИУ ВШЭ-Нижний Новгород

Выпускная квалификационная работа 

На тему

Студент группы _____________
_____________________

Оценка за работу____________

Руководитель:______________
________________________

___________

Нижний Новгород 

201_

Приложение 4
Правительство Российской Федерации

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

Национальный исследовательский университет 
Высшая школа экономики в Нижнем Новгороде
Отзыв научного руководителя

на выпускную квалификационную работу

Студента __________________________

Тема ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» __________ 201_г.

Научный руководитель: 

Приложение 5

Правительство Российской Федерации

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

Национальный исследовательский университет 
Высшая школа экономики в Нижнем Новгороде
РЕЦЕНЗИЯ

_________________________(Ф.И.О. рецензента)_____________________
на выпускную квалификационную работу

Студента __________________________

Тема ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» __________ 201_г.

Рецензент: 
� Эта дата не может быть позднее одного календарного месяца до запланированной даты защиты ВКР


� Эта дата не может быть позднее трех недель до запланированной даты защиты ВКР


� Для некоторых направлений, например, «Дизайн», размещение полнотекстовых вариантов ВКР допустимо на официальном сайте ОП (в случаях, когда это невозможно сделать в системе «Антиплагиат»).


� Учебный офис обязан уведомить рецензентов о наличии на сайте ОП размещенного текста ОС НИУ ВШЭ по направлению подготовки образовательной программы, в котором содержится список компетенций выпускника ОП.





PAGE  
21

