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I. Основные положения

1. Настоящие методические рекомендации устанавливают порядок проведения процедуры самообследования основных профессиональных образовательных программ высшего профессионального образования (далее – ООП ВПО) в национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» и его филиалах (далее  вместе - университет).

2. Целью проведения самообследования является подготовка соответствующего отчета об обеспечении соответствующего уровня качества подготовки обучающихся и выпускников по образовательным программам в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами (далее – ФГОС) (государственными  образовательными стандартами - до завершения их реализации в университете) (далее – ГОС). В случае реализации самостоятельно разработанных образовательных стандартов требования к условиям реализации и результатам освоения образовательных программ высшего образования, включенные в такие образовательные стандарты, не могут быть ниже соответствующих требований федеральных государственных образовательных стандартов.
3. Задачи самообследования состоят в получении объективной информации о состоянии образовательного процесса по ООП ВПО; установление степени соответствия фактического содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников ГОС и (или) ФГОС ВПО; выявление положительных и отрицательных тенденций в образовательной деятельности; установление причин возникновения и путей решения выявленных в ходе самообследования проблем. 

4. Процедура самообследования ООП ВПО регулируется:

4.1. Законом РФ «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1 (ред. от 12.11.2012).
4.2. Положением о государственной аккредитации федеральных государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования, реализующих образовательные программы высшего профессионального и послевузовского профессионального образования на основе образовательных стандартов и требований, устанавливаемых ими самостоятельно (утв. Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N 800).
4.3. Приказом Рособрнадзора от 25.10.2011 № 2267 «Об утверждении критериев показателей, необходимых для определения типа и вида образовательного учреждения высшего профессионального и среднего профессионального образования».
4.4. Приказом Министерства образования и науки РФ от 26 января 2012 г. N 53 "Об утверждении правил проведения образовательным учреждением или научной организацией самообследования".
5. Процедура самообследования включает в себя следующие этапы: планирование и подготовку работ по самообследованию; организацию и проведение самообследования (в том числе в ее обособленных структурных подразделениях); обобщение полученных результатов и на их основе формирование отчета о самообследовании; рассмотрение и утверждение отчета о самообследовании на заседаниях ученого совета подразделений университета.

6. При проведении самообследования используются результаты мониторинга качества образования, внутреннего аудита, профессионально-общественной аккредитации.

7. Результаты самообследования оформляются в виде отчета. Содержание отчета по разделам и формы таблиц, которые обязательно должны присутствовать в отчете, приводятся в Приложениях. Дополнительно могут быть представлены диаграммы и таблицы, которые комиссия считает необходимым включить в отчет. В конце каждого раздела обязательно наличие выводов и рекомендаций.
Текстовый формат отчета в соответствии со стандартами ВШЭ: Word без стилей, шрифт - Times New Roman, размер шрифта - 13, поля: левое поле 2,5см, правое – 1,5см, верхнее, нижнее – 2см, красная строка - 1,25 см, форматирование абзаца - по ширине, списки: - 1,2, 3 или – «маркер»; в таблицах Excel - шрифты аналогично.
8. Подписанный и утвержденный отчет размещается на странице структурного подразделения (сайте) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в сканированном виде (файл *PDF).
II. Рекомендуемая структура отчёта

В процессе самообследования проводится анализ всех представляемых к государственной аккредитации образовательных программ университета за 6 лет по основным видам деятельности при реализации ООП ВПО: организации нормативно-правового обеспечения, учебно-воспитательного процесса, методической и научно-методической работы, научно-исследовательской работы, а также сведений о сотрудничестве с другими научными, образовательными учреждениями и предприятиями,  международном сотрудничестве, материально-технической базе ООП ВПО. 

1. Нормативно-правовое обеспечение образовательной деятельности
1.1. Наличие лицензии на ведение образовательной деятельности по направлению подготовки (специальности) соответствующего уровня высшего профессионального образования и копия приказа о первичном лицензирования направления подготовки/специальности.
1.2. Наличие государственной, профессионально-общественной, международной аккредитации образовательной программы соответствующего уровня высшего профессионального образования.

1.3. Наличие и достаточность нормативной и организационно-распорядительной документации по организации и ведению учебной, методической и научной работы университета (перечень документов федерального и общеуниверситетского уровня).
1.4. Наличие и достаточность локальной нормативной и организационно-распорядительной документации по организации учебно-воспитательного процесса, методической, научно-методической, научно-исследовательской работы при реализации ООП ВПО (перечень).
 1.4. Выводы и рекомендации.
2. Организация учебно-воспитательного процесса
2.1. Структура подготовки специалистов (бакалавров, магистров) (по предварительным данным – на 1 марта, по окончательным - на 5 октября  2013 года). Изменение структуры подготовки специалистов (бакалавров, магистров) за 2008-2013 годы. Динамика приёма по формам подготовки. Соотношение между приемом на бюджетной основе и приемом на договорных условиях с частичным или полным возмещением затрат.

2.2. Содержание и сроки освоения основной образовательной программы – для ГОС ВПО. Структура освоения основной образовательной программы, срок и трудоемкость освоения основной образовательной программы – для ФГОС ВПО/ОС НИУ ВШЭ. 

2.3. Выполнение требований к условиям реализации основной образовательной программы.
2.4. Внедрение новых форм и методов обучения, средств активизации познавательной деятельности студентов, организация самостоятельной и научно-исследовательской работы студентов; уровень ориентации учебно-научного процесса на практическую деятельность, использование новых информационных технологий и компьютерной техники в учебном процессе.
2.5. Учебно-методическое обеспечение реализуемой основной образовательной программы. Соответствие ООП ВПО и учебно-методической документации требованиям ГОС/ФГОС: обеспечение всех видов занятий по дисциплинам учебного плана учебно-методической документацией; наличие возможности доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям по основным изучаемым дисциплинам, в том числе доступа к электронно-библиотечным системам, сформированным на основании прямых договоров с правообладателями.
2.6. Достаточность и современность учебной и учебно-методической литературы, включённой в ПУД дисциплин в качестве основной (обязательной); наличие в библиотечном фонде достаточного количества основной и дополнительной (рекомендуемой) учебно-методической литературы; наличие и уровень программно-информационного обеспечения учебного процесса по циклам дисциплин учебного плана.
2.7. Обеспечение реализуемой основной образовательной программы научно-педагогическими кадрами: оценка кадрового обеспечения по циклам дисциплин  на соответствие базового образования ППС профилю преподаваемых дисциплин; доля преподавателей, имеющих ученую степень и/или ученое звание; процент штатных преподавателей по образовательной программе, принимающих участие в научной и/или научно-методической, творческой деятельности.

2.8. Результаты освоения основной образовательной программы и качество подготовки обучающихся: уровень требований при конкурсном отборе абитуриентов на основе анализа вступительных экзаменационных испытаний и их результатов за 2008-2013 г.; уровень требований и результатов при проведении промежуточных аттестаций студентов; измерительные материалы и процедуры для оценки образовательных результатов, доля обучающихся, освоивших обязательные дисциплины по ООП ВПО; срезовые данные по освоению содержания «ядра подготовки», результаты государственной (итоговой) аттестации; измерение компетенций выпускника на выходе. 
2.9. Связь с работодателями и оценка качества подготовки выпускников: сведения о трудоустройстве выпускников: оценка востребованности выпускников; наличие отзывов, рекламаций на подготовку выпускников, функционирование базовых кафедр, договоры на целевую подготовку.
2.8. Выводы и рекомендации.
3. Организация методической и научно-методической работы 

3.1. Формирование и развитие методических школ по профилю подготовки по представленным к аккредитации ООП ВПО. 
3.2. Осуществление методической деятельности по профилю образовательных программ:

3.3. Сведения об изданных штатными преподавателями учебниках и учебных пособиях с грифом Минобразования РФ, отраслевых министерств и ведомств, учебно-методических объединений, научно-методических советов.

3.4.Сведения об учебниках и учебных пособиях по дисциплинам и курсам общепрофессионального и специального циклов (ГОС ВПО), профессионального цикла (ФГОС ВПО) образовательных программ, среди авторов которых есть штатные преподаватели образовательного учреждения. 

3.5. Наличие и достаточность обеспечения учебно-методическими пособиями и разработками по организации самостоятельной работы студентов; проведению семинарских, лабораторных и пр. занятий, итоговой аттестации выпускников; написанию рефератов, курсовых и выпускных квалификационных работ. 

3.6. Сведения о количестве штатных преподавателей, закончивших курсы повышения квалификации или прошедших переподготовку по дисциплинам и курсам профессионального цикла.
3.7. Выводы и рекомендации.
4. Организация научно-исследовательской работы

4.1 Формирование и развитие основных научных направлений (научных школ), соответствие основных научных направлений профилю подготовки по представленным к аккредитации ООП ВПО.
4.2. Наличие и соотношение фундаментальных и прикладных научных исследований, внедрение и тиражирование разработок.
4.3. Эффективность проводимой научно-исследовательской работы (издание монографий, защиты диссертаций, статьи в ведущих рецензируемых журналах, патенты, финансирование научных школ/направлений).
4.4. Участие преподавателей в НИР (публикации, участие в конференциях, конкурсах, выставках и т.д.).
4.5. Участие студентов в НИР (публикации, участие в конференциях, конкурсах, выставках, финансирование НИР).
4.6. Выводы и рекомендации.
5. Сотрудничество с другими научными, образовательными учреждениями и предприятиями,  международное сотрудничество 

5.1. Сведения об академической мобильности студентов.

5.2. Участие в международных образовательных и научных программах.

5.3. Обучение иностранных студентов.

5.4. Обучение студентов за рубежом.

5.5. Стажировки ППС и научных сотрудников за рубежом.

5.6. Чтение лекций преподавателями за рубежом.

5.7. Чтение лекций и ведение курсов преподавателями зарубежных вузов.
5.8. Выводы и рекомендации.
6. Материально-техническая база

6.1. Характеристика состояния материально-технической базы для реализации ООП ВПО. 
6.2. Обеспеченность необходимым лабораторным и специализированным оборудованием образовательного процесса по направлению подготовки (специальности).

6.3. Выводы и рекомендации.
7. Информация по устранению недостатков при реализации ООП ВПО, отмеченных в ходе предыдущей аккредитационной экспертизы ООП (если были).
8. Общие выводы и рекомендации

9. Приложения
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