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Приложение 2

к приказу Нижегородского филиала Государственного университета – Высшей школы экономики

           от_________2010 №______________

Порядок подачи структурными подразделениями НФ ГУ-ВШЭ заявок на предоставление автотранспорта
1. Заявки подаются руководителями структурных подразделений НФ ГУ-ВШЭ на имя заместителя директора по хозяйственной работе
2. Подаваемые заявки заполняются по установленной форме, все графы обязательны к заполнению. В случае подачи автомобиля в место с заведомо сложным для ориентирования подъездом, заказчик должен приложить к заявке схему проезда или предоставить сопровождающее лицо.

3. Заявка должна быть направлена в срок не позже, чем 16:00 ч. накануне дня подачи транспорта.

4. При перевозке грузов, заказчик должен сам позаботиться о загрузке и выгрузке, а так же, если вывоз осуществляется за территорию, принадлежащую НФ ГУ-ВШЭ, заказчик должен иметь пропуск на вывоз материальных ценностей.

Форма заявки

Заместителю директора 
НИУ ВШЭ – Нижний Новгород
Д.С. Китаеву
Заявка на предоставление автотранспорта
Дата «____»_______________201__г.

Предоставить ________________________________________________________для

( тип транспортного средства )

перевозки____________________________________________________________

( кол-во людей или наименования и объем груза )

по маршруту__________________________________________________________

( начало и конец маршрута с указанием промежуточных пунктов )

цель поездки__________________________________________________________

«____»______________201__г  с__________часов   до______________часов

Ф.И.О. заявителя___________________________

Контактный тел. заявителя, в т.ч._________________________________

Мобильный тел.

«____»______________201__г.         ______________________               __________________

                                                  (подпись  руководителя структурного подразделения)                     Ф.И.О.

