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                                                                                           УТВЕРЖДЕНО
                                                                                           приказом НИУ ВШЭ
                                                                                           от              №     


Временный регламент размещения на корпоративном портале (сайте)  
Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» выпускных квалификационных работ обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры 2013/2014 учебном году


1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент разработан в целях установления порядка размещения на корпоративном портале (сайте) Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (http://www.hse.ru) аннотаций к выпускным квалификационным работам на русском и английском языках (далее – Аннотации) и полных текстов выпускных квалификационных работ (далее – ВКР) обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры (далее – студенты) Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» и его филиалов. 
1.2. Аннотация представляет собой краткую характеристику ВКР, которая составляется студентом на русском и английском языках. Аннотация подписывается студентом и научным руководителем и входит в комплект документов, предоставляемых к защите. Требования к Аннотации представлены в Приложении 1.
1.3. Размещение Аннотаций и ВКР студентов на портале осуществляется в целях:
1.3.1. повышения качества организации учебного процесса, 
1.3.2. формирования единой базы аннотаций и ВКР, 
1.3.3. размещения на личной странице научного руководителя ВКР информации о выполненных под его руководством ВКР, 
1.3.4. стимулирования добросовестной конкуренции в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ).
1.4. Процесс размещения Аннотаций и ВКР студентов на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ (далее – портал НИУ ВШЭ) организуется на всех факультетах и в других структурных подразделениях НИУ ВШЭ (далее – Подразделения), реализующих образовательные программы высшего образования.
1.5. Настоящий Регламент и изменения в него утверждаются приказом ректора НИУ ВШЭ. 

2. Порядок загрузки аннотаций и ВКР на портал НИУ ВШЭ студентом
2.1. Загрузка Аннотаций и ВКР на портал НИУ ВШЭ происходит через форму для загрузки письменных работ на проверку в систему «Антиплагиат»  (http://www.hse.ru/edu/dload.html) в соответствии с п. 3.1. Регламента использования системы «Антиплагиат» для сбора и проверки письменных учебных работ в НИУ ВШЭ  утвержденного ученым советом НИУ ВШЭ, протокол от 20.03.2009 г. № 56, с изменениями, утвержденными приказом от 06.04.2010  № 31.1-04/295. 
2.2. Для осуществления загрузки файла ВКР с полным текстом студент должен:
2.2.1. Оформить текст ВКР с использованием любого текстового редактора согласно Методическим указаниям по подготовке и защите ВКР;
2.2.2. В названии файла ВКР, который планируется загрузить на портал, необходимо отразить ФИО студента и название работы.
2.3. В процессе загрузки ВКР на портал студент должен заполнить следующие поля формы:
2.3.1. Факультет;
2.3.2. Группу;
2.3.3. ФИО научного руководителя;
2.3.4. Личные ФИО;
2.3.5. Название ВКР на русском и английском языках согласно приказу о закреплении тем ВКР;
2.3.6. Аннотацию на русском и английском языке;
2.3.7. E-mail (для актуализации контактных данных в системе АСАВ);
2.3.8. Контактный номер мобильного телефона (для актуализации контактных данных в системе АСАВ).
2.4. Текст Аннотации на русском и английском языках необходимо вносить в соответствующие поля, объем текста должен составлять от 1800 до 4000 печатных знаков. При отсутствии заполнения данных полей будет выдано сообщение об ошибке, а файл с ВКР загружен не будет.
2.5. Возможные варианты представления ВКР на портале в открытом доступе:
2.5.1. Отображается название ВКР, личные ФИО студента, ФИО научного руководителя, полный текст Аннотации работы;
2.5.2. Полный текс работы на страничке ВКР может быть отображен в виде загруженного файла только с согласия студента.
2.6. Для оформления отношений между НИУ ВШЭ и студентом по размещению ВКР на портале НИУ ВШЭ подлежит использованию форма, содержащаяся в Приложении 2, в случае выполнения ВКР одним обучающимся, либо форма, содержащаяся в Приложении 3, - в случае выполнения ВКР двумя и более обучающимися.  В случае выполнения ВКР  двумя и более обучающимися «Разрешение на размещение» представляет один из студентов. 
2.7. При представлении студентом текста Аннотаций и ВКР на кафедру/в учебный офис образовательной программы студенту необходимо предоставить «Разрешение на размещение выпускной квалификационной работы на корпоративном портале НИУ ВШЭ» при условии его согласия на размещение полного текста ВКР в открытом доступе на портале НИУ ВШЭ.
3. Порядок подготовки аннотаций и ВКР для отображения на портале НИУ ВШЭ ответственными от Образовательных программ
3.1. Приказом декана факультета/руководителя Подразделения определяется ответственное лицо от факультета/Подразделения, обеспечивающее контроль за правильностью информации о научном руководителе ВКР на портале НИУ ВШЭ и внесение информации об оценках студентов за ВКР на портал НИУ ВШЭ.
3.2. Информация о ВКР, загруженная студентом, доступна ответственному лицу  от факультета/Подразделения в его личном кабинете  http://hse.ru/user на портале НИУ ВШЭ. Информация о ВКР содержит следующие поля: фамилию, имя, отчество студента; название работы; фамилию, имя, отчество научного руководителя; поле с аннотацией на русском языке; поле с аннотацией на английском языке; файл с текстом работы; пометку о результатах технической проверки на наличие заимствований; поле для проставления оценки за ВКР.
3.3. Списки ответственных лиц от факультетов/Подразделений представляются Центром развития образовательной среды Дирекции основных образовательных программ в Дирекцию по информационным ресурсам не  позже 26 мая 2014 года.
3.4. Не позднее трех рабочих дней с момента защиты ВКР ответственное лицо от факультета/Подразделения в своем личном кабинете на портале НИУ ВШЭ:
· вносит в поле для проставления оценки за ВКР оценку, полученную студентом за защиту ВКР, 
· проверяет содержание размещенного в системе Антиплагиат студентом файла на предмет соответствия представленной к защите ВКР;
· проверяет наличие аннотаций на русском и английском языках;
· проверяет правильность заполнения поля «фамилия, имя, отчество руководителя ВКР»;
· выставляет признак «готово для показа на портале».
3.5. В случае выявления несоответствия загруженного в систему Антиплагиат студентом файла ВКР представленному им на защиту тексту ВКР к студенту применяется дисциплинарное взыскание  за нарушение академических норм в написании письменных учебных работ  в установленном в НИУ ВШЭ порядке.
3.6. Дирекция по информационным ресурсам обеспечивает отображение загруженных ВКР студентов на портале, которые содержат название работы на русском и английском языке, ФИО студента, ФИО научного руководителя, факультет и наименование образовательной программы студента, год защиты, а также аннотацию и, при наличии согласия, полный текст ВКР. При этом для русскоязычной версии сайта выводится информация о ВКР на русском языке, для англоязычной версии сайта – на английском языке. Размещение полного текста ВКР студента выполняется при следующих условиях: ответственный от факультета проставил признак «готово для показа на портале», студент получил на защите оценку за ВКР «7» и выше по 10-балльной шкале. 
3.7. Дирекцией по информационным ресурсам на персональной странице научного руководителя ВКР публикуются ссылки на описания ВКР, выполненные под его руководством. При этом ссылки с русских персональных страниц преподавателей ведут на русскоязычные описания ВКР, а ссылки с английских страниц преподавателей ведут на англоязычные описания ВКР. Научный руководитель вправе отказаться от таких ссылок на своей персональной странице, установив признак «не отображать» в  личном кабинете на портале НИУ ВШЭ.

4. Ответственность за выполнение настоящего Регламента
4.1. Дирекция по информационным ресурсам несет ответственность за работу автоматизированных средств публикации аннотаций и ВКР на портале и наполнения базы ВКР. 
4.2. Ответственное лицо от факультета/Подразделения несет ответственность за корректное заполнение полей формы, перечисленных в п. 2.7. настоящего регламента.
4.3. Студент несет ответственность за своевременное предоставление на кафедру/в учебный офис образовательной программы распечатанной со страницы системы «Антиплагиат» портала НИУ ВШЭ стандартной регистрационной формы, содержащей фамилию, имя, отчество студента; присвоенный системой регистрационный номер; дату отправки, и соответствие текста защищаемой ВКР содержанию размещенного в системе  «Антиплагиат» файла ВКР.


Приложение 1

Требования к составлению Аннотации

1. Объем Аннотации должен составлять не менее 1800 и не более 4000 знаков.
2. В тексте Аннотации необходимо отразить:
a. краткое содержание сути выполненной работы (в том числе ее цели и задачи);
b. методологию работы и эмпирическую базу, если работа опирается на прикладное исследование;
c. основные результаты, полученные в работе;




	Приложение 2
к регламенту размещения на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ аннотаций к выпускным квалификационным работам на русском и английском языках и самих выпускных квалификационных работ обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в 2013/2014 учебном году



РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение выпускной квалификационной работы бакалавра/магистерской диссертации на корпоративном портале НИУ ВШЭ

	1. Я, 
(фамилия, имя, отчество)
паспорт серии ______№_________, выдан ___________________________________
                                                                              (указать, когда и кем выдан паспорт)
_______________________________________________________________________, 
зарегистрирован (-а) по адресу: ____________________________________________,
_______________________________________________________________________,
являющийся (-аяся) студентом

(факультет / отделение, группа)
федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ),
разрешаю НИУ ВШЭ безвозмездно воспроизводить и размещать (доводить до всеобщего сведения) в полном объеме написанную мною в рамках выполнения образовательной программы выпускную квалификационную работу (бакалавра/дипломную работу/магистерскую диссертацию) на тему:                                                      (нужное подчеркнуть)

(далее – Выпускная работа)
(название работы)
в сети Интернет на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, расположенном по адресу www.hse.ru (далее – Интернет-портал), таким образом, чтобы любой пользователь данного портала мог получить доступ к Выпускной работе из любого места и в любое время по собственному выбору, в течение всего срока действия исключительного права на Выпускную работу.

	

	

	2. Я подтверждаю, что Выпускная работа написана мною лично, в соответствии с правилами академической этики и не нарушает авторских прав иных лиц.

	

	3. Я понимаю, что размещение Выпускной работы на Интернет-портале не позднее чем через 1 (один) год с момента подписания мною настоящего разрешения означает заключение между мной и НИУ ВШЭ лицензионного договора на условиях, указанных в настоящем разрешении.

	

	4. Я сохраняю за собой исключительное право на Выпускную работу.

	

	5. Настоящее разрешение является офертой в соответствии со статьей 435 Гражданского кодекса Российской Федерации. Размещение Выпускной работы на Интернет-портале является акцептом в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

	Дата:

	Подпись:





	Приложение 3
к регламенту размещения на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ аннотаций к выпускным квалификационным работам на русском и английском языках и самих  выпускных квалификационных работ обучающихся по программам бакалавриата, специалитета, магистратуры в 2013/2014 учебном году



РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение выпускной квалификационной работы бакалавра/магистерской диссертации на корпоративном портале НИУ ВШЭ

	1. Я, 
(фамилия, имя, отчество)
паспорт серии ______№_________, выдан____________________________________
                                                                             (указать, когда и кем выдан паспорт)
_______________________________________________________________________, 
зарегистрирован (-а) по адресу: ____________________________________________,
_______________________________________________________________________,
являющийся (-аяся) студентом

(факультет / отделение, группа)
федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ),
2 Я, 
(фамилия, имя, отчество)
паспорт серии ______№_________, выдан____________________________________
                                                                              (указать, когда и кем выдан паспорт)
_______________________________________________________________________, 
зарегистрирован (-а) по адресу: ____________________________________________,
_______________________________________________________________________,
являющийся (-аяся) студентом

(факультет / отделение, группа)
федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ),

разрешаем НИУ ВШЭ безвозмездно воспроизводить и размещать (доводить до всеобщего сведения) в полном объеме написанную мною в рамках выполнения образовательной программы выпускную квалификационную работу (бакалавра/дипломную работу/магистерскую диссертацию) на тему:                                                 (нужное подчеркнуть)

(далее – Выпускная работа)
(название работы)
в сети Интернет на корпоративном портале (сайте) НИУ ВШЭ, расположенном по адресу www.hse.ru (далее – Интернет-портал), таким образом, чтобы любой пользователь данного портала мог получить доступ к Выпускной работе из любого места и в любое время по собственному выбору, в течение всего срока действия исключительного права на Выпускную работу.

	

	

	3. Мы подтверждаем, что Выпускная работа написана нами лично, в соответствии с правилами академической этики и не нарушает авторских прав иных лиц.

	

	4. Мы понимаем, что размещение Выпускной работы на Интернет-портале не позднее чем через 1 (один) год с момента подписания мною настоящего разрешения означает заключение между мной и НИУ ВШЭ лицензионного договора на условиях, указанных в настоящем разрешении.

	

	5. Мы сохраняем за собой исключительное право на Выпускную работу.

	

	6. Настоящее разрешение является офертой в соответствии со статьей 435 Гражданского кодекса Российской Федерации. Размещение Выпускной работы на Интернет-портале является акцептом в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

	



	Дата:

	Подпись:


	Дата:

	Подпись:





