Программа учебной дисциплины «Учебная (библиографическая) практика»
Утверждена 
Академическим советом ООП

Протокол № 5 от «26» июня 2015 г.

	Автор 
	М.М. Гельфонд

	Объем практики в з.е., кредитах 
	3

	Продолжительность практики в академических часах, в т.ч. объем контактной работы в час.
	152

	Продолжительность практики в неделях
	3

	Курс 
	1

	Вид практики
	Учебная


1. Цель и задачи практики 

Целью освоения дисциплины «Библиографическая практика» является формирование у студентов-филологов профессиональных компетенций в научно-исследовательской, реферативно-переводческой и реферативно-аналитической деятельности. В задачи Библиографической практики входит приобретение практических навыков, связанных со сбором и обработкой (организацией, переработкой, хранением, трансформацией и обобщением) информации на классических и электронных носителях, аннотированием и реферированием документов, научных трудов и художественных произведений на иностранных языках, работа с документами, а также распространение и популяризация филологических знаний. В рамках практики студенты знакомятся с основными принципами современной библиотечной работы, теоретическими положениями и практическими рекомендациями. В результате освоения Библиографической практики студент должен:
знать:
· принципы работы с научной информацией;

· основные типы научных изданий;

· основы библиографического описания разного типа изданий

уметь:
· составлять библиографические описания, соответствующие современным стандартам, работать с бумажным и электронным каталогом

· аннотировать и реферировать научную литературу

· собирать и обрабатывать информацию с использованием традиционных фактов и современных информационных технологий

· создавать тексты различных типов (аннотация, обзор, пресс-релиз)

· создавать обзоры периодических изданий

владеть:
· базовыми навыками библиографической работы

·  навыками презентации проделанной работы

Изучение дисциплины «Библиографическая практика» базируется на следующих дисциплинах:

· Академическое письмо (на русском языке)

· Ключевые тексты русской литературы

· Курсовая работа (первый курс)

Библиографическая практика проводится после первого курса и подразумевает практическую реализацию теоретических положений, освоенных в ходе первого года обучения. Полученные знания и навыки могут далее быть в ходе изучения всех дисциплин, написания КР и ВКР.

2. Способ проведения практики

Способ проведения учебной практики – стационарный или выездной (в соответствии с пунктом 6.3 Образовательного стандарта по направлению подготовки 45.03.01 Филология, утвержденного Учёным советом НИУ ВШЭ, протокол от 30.01.2015 №1).
3. Формы проведения практики

Дискретная: путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практики, в соответствии с учебным планом.

4. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы

	Код компетенции
	Формулировка компетенции
	Содержание компетенции, которое формируется в ходе практики (дескрипторы освоения)
	Профессиональные задачи, для решения которых требуется данная компетенция

	ПК 8
	Способен составлять на основе различных стандартов библиографические списки и обзоры, используя библиографический аппарат на традиционных и новейших носителях информации
	Студент способен работать с традиционными и новейшими носителями информации, находить нужную информацию в каталогах, каталогизировать книги и периодические издания, понимает, как организована библиографическая деятельность в международных командах по решению различных лингвистических задач, а также участвовать в прикладных исследованиях совместно с зарубежными учеными, аспирантами и студентами
	- полное и профессиональное составление библиографии по определенной научной тематике

- поиск, структурирование и верификация информации
- перенос каталогов с традиционных носителей на новейшие 

	ПК -14
	Способен аннотировать и реферировать документы, научные труды и художественные произведения на иностранных языках
	Студент умеет работать с библиотечными каталогами на английском и немецком/французском языках, профессионально подбирать литературу, при необходимости ее реферировать и аннотировать  
	- работа с каталогами отделов иностранной литературы

- составление библиографии на иностранных языках



	ПК- 15
	Способен создавать на основе стандартных методик различные тексты аналитического и реферативного характера
	Студент владеет навыками реферирования научной литературы для собственной научной деятельности или в рамках предложенного проекта.
	- анонсирование и реферирование научной литературы для дальнейшей научной / научно-просветительской деятельности


5.  Место практики в структуре ООП

Изучение дисциплины «Библиографическая практика» базируется на следующих дисциплинах:

- Академическое письмо (на русском языке)

- Ключевые тексты русской литературы

- Курсовая работа (первый курс)
- Английский язык

- Второй иностранный язык
Библиографическая практика проводится после первого курса и подразумевает практическую реализацию теоретических положений, освоенных в ходе первого года обучения. 

Навыки, приобретенные во время прохождения библиографической практики, могут быть применены студентами при написании курсовых работ на втором и третьему курсах, а также при подготовке выпускной квалификационной работы. Универсальные навыки, связанные с профессиональной работой с информацией, могут далее быть использованы при изучении всех дисциплин учебного плана:

6. Содержание практики
	№ п/п
	Виды практической работы студента
	Содержание деятельности 
	Формируемые компетенции

	1


	Изучение работы библиотеки, нормативно-правовых актов по ее функциональному предназначению, режиму работы, делопроизводству, структуре. 
	Студент проходит экскурсию по всем отделам библиотеки, анализирует ее структуру, выясняет принципы работы каждого отдела, определяет по согласованию с руководителем отдел для дальнейшей работы
	ПК-8, ПК -14, ПК -15

	2
	Использование библиотеки в научной деятельности филолога. Работа с электронным и бумажным каталогами. Поиск литературы.
	Студент выполняет задания руководителя практики по поиску литературы, каталогизации информации
	ПК-8, ПК-14, ПК-15

	3
	Работа с читателями. Ознакомление с просветительской деятельностью библиотеки
	Студент выполняет задания руководителя практики, связанные с просветительской деятельностью библиотеки
	ПК-8, ПК-14, ПК-15


1. Изучение работы библиотеки, нормативно-правовых актов по ее функциональному предназначению, режиму работы, делопроизводству, структуре. Знакомство с разными отделами библиотеки. Определение базового отдела для прохождения практики.

2. Использование библиотечно-библиографических ресурсов в научной работе литературоведа. Виды библиографических пособий и их использование. Государственные библиографические указатели. Текущие отраслевые и тематические библиографические указатели и обзоры. Текущие указатели диссертаций, депонированных рукописей. Ретроспективные отраслевые и тематические библиографические указатели и обзоры. Указатели содержания периодических и продолжающихся изданий. Указатели трудов коллективов. Биобиблиографические словари и персональные библиографические указатели. Краеведческие библиографические указатели. Внутрикнижные, внутрижурнальные, прикнижные и пристатейные библиографические списки. Новые типы научно-вспомогательных библиографических пособий машинной подготовки. Указатели библиографических пособий и путеводители по литературе. Путеводители по архивам.

3. Тактика и методика поиска литературы, создание тематических картотек. Поиск текущей литературы (слежение за новыми публикациями) Подготовка к ретроспективному поиску Просмотр каталогов и библиографических источников Основные справочные издания и их использование. Энциклопедии и энциклопедические словари. Словари терминологические. 212 Справочники ученых, научных обществ, учреждений. 

4. Основные библиографические источники сведений о литературе по различным отраслям знания. Источники сведений об отечественной литературе. Указатели книг. Указатели периодических изданий. Источники сведений о зарубежных изданиях.  Путеводители по библиографическим и справочным изданиям, указатели библиографических пособий и обзоров: Указатели книг; Указатели периодических изданий; Указатели статей и рецензий; Указатели диссертаций.

5. Система современной библиографии как деятельности.  Основные функции и принципы библиографии. Объект и предмет библиографии и библиографоведения. Система базовых библиографических категорий. Библиографоведение и смежные науки. Понятие о библиографической продукции. Основные типы и виды библиографической записи.  Основные типы и виды библиографических пособий и изданий.  Особенности библиографических пособий, создаваемых на основе электронной технологии. Принципы организации каталогов.

6. Работа с читателями в современной библиотеке. Формы активного привлечения и взаимодействия. Просветительская функция библиотеки. Библиотека в эпоху интернет: вызовы времени и готовность их принять. Функция библиотек в современном мире.

Выполнение отдельных служебных заданий (поручений) руководителя практики.

Подготовка отчетных документов по практике

Практика проходит под руководством сотрудника факультета гуманитарных наук в НГОУНб, либо в любой другой областной / городской / федеральной научной библиотеке. По согласованию с руководителем ОП «Филология» студенты могут избрать место и время прохождения практики, представив в учебный офис соответствующее заявление.

Возможно прохождение учебной практики в библиотеке НИУ ВШЭ. Допускается распределенное (дискретное) прохождение практики в течение учебного года. Часы прохождения практики не могут совпадать с часами обязательных учебных занятий по РУП. Заявление на распределенную (дискретную) практику можно подавать в учебный офис в любое время до 1 июня текущего учебного года.

                                Отчетность по практике.

После прохождения практики (в течение 30 дней после её окончания) студенты представляют отчет о прохождении практики, в том числе (см. Приложения 1-3):

1. Дневник практики;

2. Отзыв руководителя практики.

7. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике

Примеры возможных формулировок заданий по практике:

1) Составьте библиографию на русском и иностранных языках по теме своей курсовой работы. Подготовьте полное библиографическое описание по ГОСТу, проанализируйте наличие необходимых материалов в областной научной библиотеке.
2) Подготовьте в электронной форме материалы каталога по предложенному Вам разделу.

3) Подготовьте выставку материалов по теме, предложенной руководителем практики

Учебная практика студента оценивается по десятибалльной системе и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студента. 
Критерии и оценочная шкала для промежуточной аттестации по практике

· высшая оценка в 10 баллов выставляется при безукоризненном выполнении заданий, отраженных в Дневнике практики, при выполнении задания на высоком уровне, при качественном оформлении Отчета и инициативности магистранта, а также при условии получения оценки в 10 баллов от руководителя практики от организации;

· оценка в 8-9 баллов выставляется при качественном выполнении заданий, отраженных в Дневнике практики, при выполнении индивидуального задания на высоком уровне, при качественном оформлении отчета, а также при условии получения оценки в 8-9 баллов от руководителя практики от организации;

· оценка в 7-6 баллов выставляется при выполнении ключевых заданий, отраженных в Дневнике практики, при выполнении индивидуального задания на высоком уровне, однако с непринципиальными замечаниями со стороны руководителя практики от университета, при оформлении отчета без грубых ошибок, а также при условии получения оценки в 7-6 баллов от руководителя практики от организации;

· оценка в 5-4 баллов выставляется в случаях, когда отчет сдан в срок, Дневник практики и Отчет в целом отражают суть заданий, однако с принципиальными замечаниями со стороны руководителя практики от университета, а документация оформлена с ошибками;

· оценка в 3-2 балла выставляется при наличии лишь отдельных положительных моментов в выполненном отчете, который сдан в указанный срок;

· оценка в 1 или 0 баллов выставляется в случаях, когда в отчете представлены небрежные записи, а ключевые задания не выполнены.

Студенты, не выполнившие программы практик по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время.

Студенты, не выполнившие программы практик без уважительной причины или получившие по ее итогам неудовлетворительную оценку, считаются имеющими академическую задолженность. Она может быть ликвидирована в соответствии с Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов Национального исследовательского университета "Высшая школа экономики".

Студенты, не выполнившие программы установленных видов практики на выпускных курсах, не допускаются к государственной итоговой аттестации.

8. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необходимых для проведения практики

	№ п/п
	Наименование

	Основная литература

	1
	Городнова А.А. Информационно-библиотечная культура: учебное пособие /А.А. Городнова; ГУ ВШЭ, Нижегор. Филиал. – Н. Новгород: Изд-во ВВАГС, 2007, 152 с. 


9. Перечень информационных технологий, используемых при проведении практики
В процессе прохождения учебной практики обучающиеся могут использовать информационные технологии, в том числе компьютерные программы, средства автоматизации проектирования и разработки программного обеспечения, Интернет - технологии и др.


Приложение 1. Форма титульного листа отчета о практике
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

Национальный исследовательский университет 
«Высшая школа экономики» -

Нижний Новгород
          Факультет гуманитарных наук

О Т Ч Е Т

о прохождении ______________________ практики

(название практики)

  в ______________________________________________________________

(наименование организации)

Срок прохождения практики с __________________ до ___________________

Студента __________________________
(фамилия, имя, отчество)
__________ курса __________ группы

Приложение 2. Форма отзыва руководителя
Отзыв руководителя практики от предприятия

(организации) о работе студента

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

« ______» ____________________ 201___ г.     

                                                                    (подпись)

Приложение 3. Форма дневника практики
ДНЕВНИК 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

СТУДЕНТА БАКАЛАВРИАТА НИУ ВШЭ – НИЖНИЙ НОВГОРОД
Студент  _______________________________________________

Курс, группа ___________________________________________

Направляется на (в) _______________________________________________________

(учреждение, предприятие)

_______________________________________________________

1. Календарные сроки практики

По учебному плану начало _______________ конец __________

Дата прибытия на практику  ______________________________

Дата выбытия с места практики ___________________________

2. Руководитель практики от университета.

Департамент  __________________________ Уч. звание ____________

Ф.И.О. ________________________________________________

3. Руководитель практики от предприятия, учреждения.

Должность _____________________________________________

Ф.И.О. _______________________________________________________

Ежедневные записи студента по практике

	Дата
	Описание работы, выполненной студентом
	Отметки

руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


