Заявка на выполнение печатных и копировально-множительных работ

от «____»_________________ 20__г. №___________ 

Подразделение-заказчик________________________________________________________

                                                                        (наименование структурного подразделения)

Представитель Подразделения-заказчика_______________________ тел.________________

Название оригинала____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Тираж__________________ экз. Объем____________________ стр.

Обрезной формат __________________     Печать _______________________________

                                               (А3, А4, А5, другое)                                                     (1+0, 1+1, 4+0, 4+4, другая)

Обложка_________________                                       Блок_________________________

Бумага на обложку_______________________ Бумага на блок_____________________

Способ скрепления___________________________

                                                          (клей, скрепка, пружина)

Дополнительная отделка________________________________ 

                                                               (ламинация, кругление, разбор, другое)

Необходимая дата сдачи «____»_________________ 20__г.

Распределение тиража:

	Шифр подразделения
	Получатель
	Кол-во экз.

	Заказчик
	
	

	Заказчик
	
	

	Типографская рассылка
	
	

	Внутренняя рассылка
	
	

	Библиотека НИУ ВШЭ – Нижний Новгород
	
	


«____»______________ 20__г. Руководитель подразделения ________________/___________/

                                                                                                                                               Ф.И.О.                                 Подпись

Заказ принял в работу ___________________________________________________________
                                                                         (Ф.И.О. работника Типографии, подпись, дата)

Заказ исполнен и получен ________________________________________________________
                                                               (Ф.И.О. представителя Подразделения-заказчика, подпись, дата)
Эскиз вида скрепления








