НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
«ВЫСШАЯ ШКОЛА ЭКОНОМИКИ»


ВЫПИСКА ИЗ ПРИКАЗА

00.00.20__ 									№ ________________
Москва

[3 одинарных межстрочных интервала от реквизита бланка до Заголовка приказа]

О........   /  Об.......... [заголовок приказа полностью] 
[2 одинарных межстрочных интервала от Заголовка до Преамбулы или до слова ПРИКАЗЫВАЮ, если Преамбулы нет]
В целях........./ Во исполнение......./ На основании ..... В связи с....... [Преамбула приказа приводится полностью]
[1 одинарный интервал до слова ПРИКАЗЫВАЮ от Преамбулы или 2 интервала – от Заголовка, если Преамбулы нет] 
ПРИКАЗЫВАЮ: [без отступа, обычным шрифтом № 13, в конце двоеточие]
[1 одинарный интервал до Распорядительной части]
<Х.> <Необходимый фрагмент (текст, пункт или пункты, подпункты) распорядительной части приказа с нумерацией фрагмента согласно приказу.> [в конце ставится точка, независимо от того, чем заканчивается фрагмент]
[3 одинарных интервала от пункта до реквизита «Подпись».
Наименование должности лица, подписавшего приказ, его инициалы и фамилия. Вместо личной подписи подписавшего приказ должностного лица слово «Подпись»]
Наименование должности
руководителя					Подпись			   И.О. Фамилия

[3-4 интервала после реквизита «Подпись»]


Верно [без кавычек и двоеточия]
Наименование должности 
лица, заверившего выписку		      [Личная подпись]  	   	   И.О. Фамилия
00.00.20___ [Дата заверения выписки]
                                          [Оттиск печати в зависимости от запроса]

