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ОФОРМЛЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРИКАЗ

1. ДОПОЛНЕНИЕ структурными элементами, словами, цифрами, приложениями
2. ЗАМЕНА слов, цифр
3. ИЗМЕНЕНИЕ РЕДАКЦИИ
4. ИСКЛЮЧЕНИЕ слов, цифр, структурных элементов, приложений

	Содержание
изменения
	Пример оформления

	1
	2

	[bookmark: _1._Дополнение_структурными]1. Дополнение
структурными элементами, словами, цифрами, приложениями

	1.1. Дополнение
новым пунктом, подпунктом, абзацем[footnoteRef:1]  [1:  Обозначения абзацев при ссылках на них указываются словами. При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится.] 



	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ...........» следующие изменения:
1.1. дополнить пунктом 4 следующего содержания:
«4. Разрешить при необходимости включать в состав комиссии новых членов из числа профессорско-преподавательского состава.»;
1.2. подпункт 5.2 пункта 5 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«Учесть положительный опыт проведения выездного мероприятия.»;
1.3. пункт 6 дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«- Иванов И.И., профессор;»;
1.4. раздел 3 приложения 2 дополнить пунктом 8 в редакции согласно приложению к настоящему приказу.

	1.2. Дополнение
одним или несколькими словами, цифрами
	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ... » следующие изменения:
1.1. подпункт 3.2 пункта 3 после слов «….» дополнить словами «.......»;
1.2. графу №3 строки №4 приложения 2 дополнить цифрами «.....».

	1.3. Дополнение 
приложением нового содержания
	1. Внести изменение в приказ от ... № ... «Об ... », дополнив приложением 3 в редакции согласно приложению к настоящему приказу.

	
	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ... » следующие изменения:
1.1. ...
1.2. дополнить приложениями 4, 5 в редакции согласно приложениям 1, 2 к настоящему приказу соответственно.

	[bookmark: _2._Замена_слов,][bookmark: _GoBack]2. Замена слов, цифр 

	2.1. Замена одного или нескольких разных слов, цифр
	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ...........» следующие изменения:
1.1. в пункте 2 слово «.......» заменить словом «.........»;
1.2. в пункте 3 в части[footnoteRef:2] .... слова «...........» заменить словами «..........»; [2:  Формулировка «в части...» может быть использована при внесении изменений в пункт, состоящий из ненумерованных подпунктов (например, в приказах об утверждении составов локальных ГЭК: «...в части локальной ГЭК № 2..»). ] 

3. в строке №5 приложения 2 цифры «01.05.2020» заменить цифрами «01.09.2020».


	2.2. Замена одного или нескольких одинаковых слов, цифр по всему
2.3.  тексту приказа и приложения 
	1. Внести изменения в приказ от ... № ... «Об ... », заменив в тексте приказа и приложений к нему слова «2017/2018 учебный год» словами «2018/2019 учебный год» в соответствующих падежах. 

	2.4. Замена одного или нескольких одинаковых слов, цифр в нескольких местах
	1. Внести изменения в приказ от ... № ... «Об ... », заменив в пунктах 2, 5 и подпункте 4.1 пункта 4 цифры «100» цифрами «50».

	[bookmark: _3._Изменение_редакции]3. Изменение редакции 

	3.1.  Изменение редакции одного пункта, подпункта, абзаца или приложения
	1. Внести изменение в приказ от ... № ... «Об ... », изложив пункт 4 в следующей редакции:
«4. ...........». 

	
	1. Внести изменение в приказ от ... № ... «Об ... », изложив приложение 2 в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу[footnoteRef:3]. [3:  Если изменяемое приложение было утверждено приказом, в новом приложении гриф утверждения не ставится, оформляется только реквизит приложения к приказу.] 


	3.2.  Изменение редакции нескольких пунктов, подпунктов, абзацев, приложений 
	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ... » следующие изменения:
1.1. абзац второй пункта 4 изложить в следующей редакции:
«- структурные подразделения, осуществляющие образовательную деятельность.»;
1.2. пункт 5 изложить в следующей редакции:
«5. Членам комиссии приступить к работе не позднее 20.02.2020.»;
1.3. приложение 3 изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу.[footnoteRef:4]  [4:  Приложение к приказу о внесении изменений оформляется с учетом требований пункта 1.17 Правил внесения изменений в приказ (приложение 1 к Инструкции по изданию и оперативному хранению приказов в НИУ ВШЭ). ] 


	[bookmark: _4._Исключение_слов,]4. Исключение слов, цифр, структурных элементов, приложений[footnoteRef:5] [5:  Исключение из приказа структурной единицы (пункта, подпункта, абзаца) и приложения может быть оформлено пунктом о признании соответствующего элемента основного приказа утратившим силу (см.: пункт 8.3 Инструкции по изданию и оперативному хранению приказов в НИУ ВШЭ).] 


	4.1. Исключение слов, цифр 
	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ... » следующие изменения:
1.1. в абзаце втором пункта 2 слова «.....» исключить;
1.2. второе предложение пункта 3 исключить;
1.3. в подпункте 4.2 пункта 4 слова «....» исключить;
1.4. в приложении 2:
1.4.1. строку №5 исключить;
1.4.2. в строке №7 цифры «5600» исключить.
1.5. в приложении 3 слова «на 2019 год» исключить.

	4.2. Исключение структурных элементов, приложений
	1. Внести изменение в приказ от ... № ... «Об ... », исключив пункт 4.

	
	1. Внести в приказ от ... № ... «Об ... » следующие изменения:
1.1. подпункт 2.7 пункта 2 исключить;
1.2. приложение 3 исключить.



