
ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ И ТРЕБОВАНИЯ К ОТЧЕТУ ПО 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРЕДДИПЛОМНОЙ 

ПРАКТИКАМ 

1. ОБЯЗАТЕЛЬНО загружаете заполненный отчет (в форматах doc И pdf) 

и ВСЕ остальные документы по 

учебной/производственной/преддипломной практике (в форматах doc И 

pdf) в подпапку с вашим ФИО по ссылке, которую пришлет 

руководитель практики. Оригиналы всех документов студент приносит 

на защиту. 

2. Отчет оформляется в соответствии с данным шаблоном, общие 

требования: шрифт – Times New Roman; размер – 14; межстрочный 

интервал – 1,5; отступ красной строки (в Заключении) – 1,25. Поля 

документа: верхнее и нижнее – 2, левое – 3, правое – 1,5. 

3. Минимальный объем отчета по производственной и преддипломной 

практикам – 8-10 листов. 

4. В итоговой версии отчета необходимо: 

 заполнить ВСЕ необходимые поля и разделы документа, 

 обновить Оглавление (убедиться, что в нем есть ВСЕ разделы 

отчета). 

5. Обновить Оглавление (убедиться, что нумерация правильная!) 
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Введение 

В данном разделе приводится краткая информация по проходимой 

практике, ОБЯЗАТЕЛЬНО приводятся цели и задачи практики (берутся из 

программы практики или инд. задания). 
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Общая характеристика основных направлений деятельности 

предприятия 

В данном разделе приводится информация по предприятию, на котором 

студент проходил практику: наименование, дата основания, основные 

направления деятельности и показатели по ним, указывается инициатор, 

заказчик, руководитель практики, тип практики. 

Также дополнительно приводятся результаты ознакомления с 

нормативно-правовыми документами, на основании которых действует 

предприятие. 
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Выполнение индивидуального задания 

В данном разделе приводится формулировка индивидуального задания, 

поставленного на практике, ход его выполнения и достигнутые результаты. 

Описание хода выполнения задания  

Описание результатов деятельности (продукта); 

Описание использованных в проекте способов и технологий (описать, с 

какими информационными технологиями и каким программным обеспечением 

студент познакомился и работал в рамках прохождения практики). 

Описание своей роли в проектной команде (обязательно для группового 

проекта)  

Описание отклонений и трудностей, возникших в ходе выполнения проекта 

(если такие были) 
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Заключение 

В заключение идет краткий вывод по итогам практики (оценка 

индивидуальных результатов выполнения проекта, сформированных / развитых 

компетенций, какие навыки приобрели, как в дальнейшем можете использовать 

полученный опыт и пр.), указать на результаты проекта (текст, фотографии, 

ссылки и другие подтверждающие получение результата материалы). 
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Приложение 1: Название приложения 

В Приложениях можно разместить большие (более 1 страницы) таблицы, 

схемы, плановую, учетную, отчетную и др. документации, а также иные 

пояснительные материалы, позволяющие оценить результаты прохождения 

практики - графики, схемы, таблицы, алгоритмы, иллюстрации, отзывы и т.п.  


