
Вакансия в ООО «Китайский центр здоровья» : заместитель 

директора по общим вопросам 

Хорошая зарплата с фиксированным окладом, бонусной и премиальной частью, удобный график, 

официальное трудоустройство, дружный коллектив! 

 

Обязанности:  

- Замещение генерального директора на рабочем месте во время его отсутствия, контроль за 

порядком и своевременным выполнением работы всех сотрудников 

- Проведение собраний и обучения младшего персонала 

-Ведение дел по развитию и продвижению центра (организация и проведение мероприятий как 

внутренних, так и внешних, партнёрские программы и т.д.) 

-Контроль маркетинговой деятельности (продвижение сайта, СММ-маркетинг и т.д.) 

- Внесение предложений по улучшению работы центра, основных и вспомогательных бизнес-

процессов 

- Работа с клиентами центра 

- Работа с подрядчиками, поставщиками и контролирующими организациями 

- Ведение отчетной документации  

 

*Точный список обязанностей определяется по результатам собеседования и личностных качеств 

кандидата 

 

Требования:  
высшее образование государственного ВУЗа  
грамотная устная и письменная речь  
обязателен опыт работы  
желателен опыт управленческой деятельности, обучения персонала, проведения презентаций  
 

Необходимые личные качества:  

коммуникабельность  

отзывчивость  

отличные презентационные навыки  

ответственность  

дисциплинированность  

стрессоустойчивость  

самостоятельность 

инициативность 

трудолюбие 

обучаемость и способность обучать других 

активная жизненная позиция  

 

Условия работы:  

плавающий график, согласованный с директором центра и коллегами (воскресенье всегда 

выходной)  

профессиональное обучение  

молодой коллектив  

возможность роста  

оформление по ТК РФ  

стабильная заработная плата (оклад+бонусная часть+премии)  

офис в центре города  

 

Почта для резюме: uvarina.julia@gmail.com 

Запись на собеседование по телефону: 89030420703 


