
Оператор ПК 

Агропромышленный холдинг «МИРАТОРГ» 

Обязанности: 

– Прием и обработка заказов; 
– Размещение заказов на производство; 
– Подготовка отчетов; 
– Работа со сверками; 
– Оформление в базе данных SAP новых клиентов; 
– Работа с командой Торговых представителей; 
– Работа с первичной документацией, корректировка накладных; 
– Привязка платежей по клиентам. 

Требования к кандидату: 

– Образование – не ниже средне-специального; 
– Опыт работы – желателен, но не обязателен.  
– Знание документооборота – как плюс. 
– ПК - уверенный пользователь, знание Excel, Word; 
– Целеустремленность, активность, стрессоустойчивость; 
– Наличие таких качеств как: системность, преданность делу, ориентация на 

результат, ответственность, внимание к деталям 

Контакты: 

Александра Федюнина 
Тел.: +7(495)651-92-52, доб. 1622 
Моб.: +7(915)280-43-54 
 


