
 
 

 Название организации: ФГБОУ ВО «Нижегородский государственный университет 

имени Козьмы Минина» 

 Сфера деятельности: Образование 

 Руководитель: врио ректора Илалтдинова Елена Юрьевна 

 Адрес: г. Н. Новгород, ул. Ульянова, 1. 

 Район: Нижегородский 

 Контактное лицо: Начальник управления по финансово-экономическим отношениям 

Полякова Елена Александровна 

 Контактный телефон: 8-960-181-37-14. 

Вакансия: Экономист 

Обязанности: 

 Проверка и составление смет и экономических калькуляций 

 Заполнение электронных таблиц управленческого учета 

 Участие в организации и осуществлении текущего и перспективного 

планирования 

 Ведение фактического бюджета в информационной системе 

 Подготовка внутренней отчетности для руководителей 

Требования: 
 Высшее экономическое образование (экономика/финансы и кредит); 

 Грамотная речь‚ грамотное изложение мыслей на бумаге; 

 Знание программ 1С: Бухгалтерия предприятия;  

 Уверенный пользователь ПК - Exсel - на уровне сводных таблиц‚ сложных 

формул‚ MS PowerPoint – навыки подготовки презентационных материалов; 

 Навыки работы с большими объемами информации. 

Условия: 

 Уровень дохода – от 20 000 руб.  

 Оформление согласно ТК РФ. 

 График работы: пн.-чт. - 8:00 до17:00; пт. - 8:00 до 16:00.  

 Работа в стабильной‚ социально-ответственной организации.  

 Испытательный срок - 3 мес. 

Контактное лицо: 

Начальник управления по финансово-экономическим отношениям – Полякова Елена 

Александровна – тел.: 8-960-181-37-14. 

 

Вакансия: Специалист по закупкам 

Обязанности: 

 Подготовка и заполнение закупочной документации 

 Осуществление процедур закупок 

 Обработка результатов закупки 



 Подготовка внутренней отчетности для руководителей 

Требования: 

 Высшее образование (экономическое, финансовое, юридическое); 

 Знание 223-ФЗ и 44-ФЗ – приветствуется; 

 Повышение квалификации по дополнительной профессиональной программе в 

сфере закупок (не менее 120 академических часов) и/или профессиональная переподготовка в 

сфере закупок – приветствуется;  

 Умение работать с системой ЕИС (zakupki.gov.ru) и электронными торговыми 

площадками – приветствуется; 

 Знание ПК на уровне уверенного пользователя; 

 Навыки работы с большими объемами информации; 

Условия:  

 Уровень дохода - от 20 000 руб. 

 Оформление согласно ТК РФ. 

 График работы: пн.-чт. – 8:00 до 17:00; пт.- 8:00 до 16:00. 

 Работа в стабильной, социально-ответственной организации. 

 Испытательный срок- 3 мес. 

Контактное лицо:  

Начальник контрактной службы - Тараева Светлана Валериановна - 8-905-011-5169. 


