
Администратор стойки 
информации в ТЦ КУБ 

 

Горьковская, Нижний Новгород, Полтавская улица, 30 
Группа Компаний «Гепард», ведущая управляющая компания 
на рынке коммерческой недвижимости Нижнего Новгорода и 
области, приглашает на работу Администратора стойки 
информации в ТЦ. 
Цели нашего предприятия: создавать торговые центры, 
которые радуют наших посетителей комфортной средой, 
большим разнообразием товаров и услуг по доступным ценам. 
В связи с развитием бизнеса мы ищем в свою дружную команду 
Администратора стойки информации, который готов 
подключиться к текущим задачам. 
Задачи Администратора: 
1. Консультировать посетителей ТЦ о наличии имеющегося 
спектра услуг, территориальной расположенности арендатора, 
действующих распродажах, акциях. Выдача подарков 
посетителям, участвующим в акциях ТЦ. 
2. Фиксировать обращения посетителей, арендаторов, 
государственных, надзорных и других проверяющих органов, 
навык работы в программе: WORD, Excel. 
3. Контролировать соблюдение посетителями правил 
поведения и порядка в ТЦ. 
4. Принимать входящую корреспонденцию, сообщений и 
электронных документов, навык работы в программе: WORD, 
Excel, с интернет ресурсами. 
5. Предотвращать и ликвидировать конфликтные ситуации с 
посетителями. 
Что мы ожидаем от вас: 
- Образование: средне специальное, незаконченное 
высшее,высшее. 
- Общительность, улыбчивость, доброжелательность. 
Что мы предлагаем: 

https://nn.hh.ru/search/vacancy/map?vacancy_id=54655050&hhtmFrom=vacancy
https://nn.hh.ru/employer/86480?hhtmFrom=vacancy


Уверенность – трудоустройство по ТК РФ, стабильные 

выплаты зарплаты (уровень вознаграждения 1800руб. за 
смену). 
График смены: 1/2 (смена через две), с 9.00 до 21.00 

Комфорт и удобство – уютный современный ТЦ "КУБ" г. 

Нижний Новгород, ул.Полтавская, д. 30; 
Развитие – возможность обучения и профессионального 

развития в рамках должности, компании и отрасли. 
Команду единомышленников – понятные и четкие 

коммуникации, дружелюбные коллеги, сильный руководитель. 
Заботу – компенсация проезда, питания. 

 

Контакты: 89047852807 - Директор по персоналу ГК " Гепард" 
Балабушкина Эльвира Вячеславовна 

 


