
Вакансия: Ассистент менеджера тендерного отдела от ООО 
"Альфа-ЖАТ" 

 
ООО «Альфа-ЖАТ» – комплексный поставщик оборудования и 

материалов для предприятий железнодорожной отрасли. Более 10 лет 
компания поставляет оборудование сигнализации, централизации и блокировки 
(СЦБ) для систем железнодорожной автоматики и телемеханики. 
Конкурентоспособные цены, сжатые сроки поставки и широкая география 
продаж позволили компании занять лидирующее положение на рынке.  

 
Работать у нас это:  
1. Работа в стабильной, развивающейся компании. 
2. Обучение профессии с нуля, под руководством опытного наставника.  
3. Возможность профессионального роста.  
4. Периодическое повышение своей квалификации.  
5. Официальное трудоустройство в соответствии с ТК РФ (официальная 

выплата заработной платы 2 раза в месяц, оплачиваемые отпуска и 
больничные).  

6. Дружный молодой коллектив.  
7. Комфортный современный офис. 
8. Активная корпоративная жизнь. 
9. Возможность проявить себя и зарабатывать. 

 

Обязанности: 

1. Мониторинг электронных площадок, подбор тендеров.  

2. Подготовка и подача конкурсных заявок (44-ФЗ, 223-ФЗ, коммерческие 

закупки).  

3. Обработка входящих заявок, ответы на запросы, составление коммерческих 

предложений.  

4. Ведение документооборота. 

Требования к кандидату: 

Внимательность, исполнительность, аккуратность, готовность работать в 

режиме многозадачности, уверенный пользователь ПК. Желание расти и 

развиваться вместе с компанией. 

Контакты: 

Елена Владимировна, 8-963-230-41-30 

 

 


