Приложение 1.
ДОКУМЕНТЫ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПРОЕКТОВ
Шаблоны заявок-предложений
Для практической подготовки в форме проекта (инициатор – работник НИУ ВШЭ[footnoteRef:1]) [1:  Не исключается реализация проектов, инициированных работником НИУ ВШЭ с привлечением организаций-партнеров.] 


	Вид практики
	Проектная 

	Тип элемента практической подготовки
	Проект

	Если проект, тип проекта
	 прикладной 

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Наименование проекта
	

	Подразделение инициатор проекта
	

	Руководитель проекта
	ФИО

	Основное место работы руководителя проекта в НИУ ВШЭ
	

	Контакты руководителя (адрес эл. почты)
	

	Соруководители проекта от НИУ ВШЭ (если имеются)
	ФИО

	Контакты соруководителей от НИУ ВШЭ (адрес эл. почты)
	

	Организация-партнер (если имеется)
	

	Вид экономической деятельности организации-партнера
	

	Основная проектная идея / описание решаемой проблемы
	

	Цель и задачи проекта 
	Целью проекта может быть разработка продукта или услуги, прирост научного знания и т.п.

	Проектное задание 
	Полно и однозначно описать работу, выполняемую участниками

	Планируемые результаты проекта, специальные или функциональные требования к результату
	

	Вид проектной деятельности
	групповая

	Тип занятости студента
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала проекта
	дд.мм.гггг

	Дата окончания проекта
	дд.мм.гггг

	Срок записи на проект
	дд.мм.гггг

	Трудоемкость (часы в неделю) на одного участника
	

	Предполагаемое количество участников (вакантных мест) в проектной команде
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, количество кредитов и критерии отбора для участников проекта (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)



Кредиты на 1 участника рассчитываются по формуле: продолжительность в неделях * трудоемкость проекта в часах / 25

	Вакансия №1:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	Общее количество кредитов
	Сумма кредитов за проект в целом (напр., при 5 участниках по 4 кредита максимум каждому трудоемкость проекта составит 20 кредитов).

	Форма итогового контроля
	Экзамен 


	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию
	Отчет и презентация

	Формула оценки результатов, возможные критерии оценивания результатов с указанием всех требований и параметров
	

	Возможность пересдач при получении неудовлетворительной оценки
	Да/нет

	Ожидаемые образовательные результаты проекта 
	Навыки и компетенции, приобретаемые или развиваемые в проекте

	Особенности реализации проекта: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения студентов
	магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы
	

	Рекомендуемые курсы обучения студентов
	Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты
	Перечислить через запятую

	Теги
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме студента
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо студента
	Да/нет










Для практической подготовки в форме проекта (инициатор - юридическое лицо или студент НИУ ВШЭ[footnoteRef:2]) [2:  Заполняется представителем юридического лица или студентом НИУ ВШЭ для последующего рассмотрения ДООП / руководством факультета и назначения руководителя проекта из числа НПР НИУ ВШЭ.] 


	Вид практики
	Проектная (прикладная)

	Тип элемента практической подготовки
	Проект

	Если проект, тип проекта
	прикладной 

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Профильная организация
	Наименование организации

	Наименование проекта
	

	Инициатор проекта
	ФИО лица, заполняющего заявку

	Контакты инициатора (телефон)
	

	Контакты инициатора (адрес эл. почты)
	

	Реквизиты организации инициатора 

	Указать:
· наименование юр.лица 
· юридический адрес 
· ОГРН  

	Наличие заключенного договора с НИУ ВШЭ 
	Выбрать:
· да, в наличии
· на согласовании
· на подписании
· на регистрации
· отсутствует

	Реквизиты договора (номер) (если имеется)
	№

	Дата договора (если имеется)
	дд.мм.гггг

	Описание проектной идеи
	В чем состоит и какую проблему решает (аннотация)

	Обоснование проектной идеи
	С какой целью привлекаются студенты и сотрудники НИУ ВШЭ?

	Цель и задачи проекта 
	Цель может быть: производство продукта / услуги, проведение исследования, разработка бизнес-плана и т.п.

	Проектное задание 
	Полно и однозначно описать работу, выполняемую участниками

	Планируемые результаты проекта, специальные или функциональные требования к результату
	

	Предполагается ли оплата по проекту
	Да/нет

	Тип занятости студента
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала проекта
	дд.мм.гггг

	Дата окончания проекта
	дд.мм.гггг

	Предполагаемое количество участников (вакантных мест) в проектной команде
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, и критерии отбора для участников проекта (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)
	Вакансия №1:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	Особенности реализации проекта: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Рекомендуемые кампусы НИУ ВШЭ
	Москва / Нижний Новгород / Пермь / Санкт-Петербург

	Рекомендуемый уровень обучения студентов
	Бакалавриат / специалитет / магистратура

	Рекомендуемые образовательные программы (необязательно)
	

	Рекомендуемые курсы обучения студентов
	Бакалавриат: 1,2,3,4,5 курс
Специалитет: 1,2,3,4,5 курс
Магистратура: 1, 2 курс

	Пререквизиты (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Теги (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме студента 
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо студента
	Да/нет







Шаблон задания на выполнение проекта, заполняемый в электронной информационно-образовательной системе НИУ ВШЭ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ПРОЕКТА
студента __1__ курса очной формы обучения
___________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество при наличии)
	образовательной программы
	[bookmark: _GoBack]«Управление развитием компании»

	
	
	
	
	(наименование образовательной программы)

	уровня
	магистратура

	по направлению/ специальности
	38.04.02 "Менеджмент"

	
	(код и название направления/ специальности)

	факультета
	менеджмента

	Вид практики
	 проектная 

	Тип практики
	проект

	(наименование ЭПП)
Срок прохождения проекта
	с
	01.11.2023 

	
	
	
	
	по
	___.___.2024



	Тема (наименование)проекта 

	наименование проекта

	Трудоемкость (количество кредитов) по проекту
	Траектории ОРУП и УБ = 6 з.е.,
Траектория ПУА = 3 з.е.

	Цель проекта
	

	Задачи проекта
	

	Требования к результату проекта
	Точно описать результат, который будет подлежать оценке



	Формат отчетности
	Отчет и презентация 

	Необходимость / возможность публичного представления результата 

	форма представления: презентация

	Требования к исполнителю проекта
	Базовые знания и компетенции (пререквизиты), которыми должен обладать студент (своим согласием студент подтверждает, что имеет необходимые навыки для выполнения работ по ЭПП)






График реализации проекта[footnoteRef:3] [3:  Указаны три обязательных точки контроля. Руководитель ЭПП имеет право указывать дополнительные точки контроля (этапы реализации) ЭПП на свое усмотрение.] 

	Этап реализации проекта
	Документ
	Срок сдачи

	1. Подписание задания
	Подписанное студентом задание
	дд.мм.гггг

	2. Промежуточный результат
	Заполняется руководителем ЭПП
	дд.мм.гггг

	3. Итоговый отчет
	отчет 
	дд.мм.гггг




	Руководитель проекта от НИУ ВШЭ:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задание принято к исполнению
	___.___.202__

	
Студент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	






Шаблон титульного листа отчета по проекту
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет менеджмента
Образовательная программа «Управление развитием компании»
уровень образования: магистратура 
38.04.02 "Менеджмент"


Отчет по проектной практике
(Проект)
_____________________________________
(название проекта)


Выполнила команда студентов:
1. Ф.И.О., группа 
2. Ф.И.О., группа 
3. Ф.И.О., группа
 4. Ф.И.О., группа
 5. Ф.И.О., группа 


Проверил:
 ____________________________ 
(должность, ФИО руководителя ЭПП)
 ____________________________ 
(подпись)
 ______________
 (дата)

Примерная структура отчета о выполнении проекта: 
1. Титульный лист 
2. Содержание отчета 
3. Общее описание проекта: 
a. Инициатор (заказчик)
 b. Руководитель проекта
 c. Цели проекта 
d. Задачи проекта 
4. Результаты проекта 
a. Описание хода выполнения проектного задания
 b. Описание результатов проекта (текст, фотографии, ссылки и другие подтверждающие получение результата материалы) 
c. Описание использованных в проекте способов и технологий 
d. Вклад в разработку проекта каждого участника 
5. Приложения (при необходимости: презентация для защиты проекта, графики, схемы, таблицы, алгоритмы, иллюстрации, отзывы и т.п.)

